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１．ホストになるアカウントで、Zoom画面右上の ボタン
↓

さらに設定を表示する

インターネット
ブラウザが
起動します

❶ Zoomの設定画面で事前に設定すること

こちらの画面は
その後右上の×
で消してよい



Zoom応用編
ブレイクアウトルーム
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２． Zoomアカウントの登録メールアドレス、パスワードを入力して
サインイン

もしこのとき、Cookieのエラーが出ていたら、特にこだわり
がない限り、受け入れる、をクリックしてください



３．設定 → ミーティングにて（基本）

Zoom応用編
ブレイクアウトルーム
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４．以下の2ヶ所をONにする
・ブレイクアウトルーム
・スケジュール時にホストが参加者をブレイクアウト
ルームに割り当てることを許可する

※すでにONになっていればこの作業は不要です
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ブレイクアウトルーム
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❷ ミーティング開始後にブレイクアウトルームを開始する
※ ここからはZoomミーティング開始後の画面です

１．ブレイクアウトルーム をクリック

２．ブレイクアウトルームの数、割り当て方を選択 → 作成

全部でいくつの
ルームを作るか

Zoomが勝手に割り当てる

ホストが手動で
メンバーを割り当てる



Zoom応用編
ブレイクアウトルーム
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３．ブレイクアウトルームの設定画面が開く

※前項でどれを選んでも似たような画面です

「手動で割り当て」の場合は
各ルームに入れる人を選ぶ

ルームに名前をつける

設定が終わったら「すべての
ルームを開始」をクリック

さらに細かい
設定

（7Pで解説）

４．各ルームにマウスを近づけると設定できる
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５．ホストがルームに参加したいときは「参加」をクリック



Zoom応用編
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❸ 補足（細かい設定等）
※ ここからは設定の一部操作方法をご紹介

１． 5Pで「オプション」を選択した場合

オプション設定画面が開く

２．設定して → すべてのルームを開始

参加者を自動で
ルームに移動

指定時間後
に自動的に
ブレイクア
ウトルーム
を閉じる

ブレイクアウトルームを
閉じた後のタイマー時間

指定時間が過ぎた後も延長の可能性があるときはここにチェックしておく
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