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※ Zoomミーティング中にチャットでファイルを送付するために
ホストは事前設定が必要です（ミーティング開始前までに）

１．Zoom画⾯右上の ボタン → さらに設定を表⽰する

インターネット
ブラウザが
起動します
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２．Zoomアカウントの登録メールアドレス、パスワードを⼊⼒して
サインイン

もしこのとき、Cookieのエラーが出ていたら、特にこだわり
がない限り、受け⼊れる、をクリックしてください
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３．設定 → ミーティングにて（基本）

４．以下の2ヶ所をONにする
・チャット（すでにONになっていればさわらなくてよい）
・ミーティングチャットでファイルを送信する

項⽬の横に
「変更済み」と
表⽰されればOK



Zoom応⽤編
チャットでファイル送付

4

※ ここからはZoomミーティング開始後の画⾯です

５．チャット をクリック

６．右下の マーク → 送付したいファイルの場所選択

７．ファイルを選択して → 開く をクリックで送付できます


